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LOCACION DE SERVICIO PARA EL LEVANTAMIENTO DE
INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS DE LOS
ALMACENES DE LA UGEL CALCA DEL PERIODO 2024

LUGAR DE PRESENTACION:

MESA DE PARTES FiSICA (PRESENTAR EN SOBRE CERRADO) Y/O
VIRTUAL DE LA UGEL CALCA.

FECHA DE PRESENTACION:

DEL 18 AL 21 DEOCTUBRE DE 2024
HORARIO:

24 HORAS

ADJUNTAR:

FICHA RUC

RNP

DECLARACIONES FIRMADAS
COPIA DE DNI

ESTAR DENTRO DEL RUBRO DEL SERVICIO SEGUN SUNAT

ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LOS TERMINOS
DE REFERENCIA

e ATENCION Y OBSERVACION: TODA COORDINACION
ENTRE OTROS CON EL AREA DE ABASTECIMIENTO.

ATENTAMENTE.
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UNIDAD EJECUTORA : 311

NRO. IDENTIFICACION : 001550

SOLICITUD DE COTIZACION N2 000058

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA

Fecha :18/10/2024
Hora :18:25
Pagina: 1 de 1

NeEM : 00079

Sefores R.U.C.

Direccion

Teléfono Fax

Email Fecha 18/10/2024 Moneda : S/.
Concepto LOCACION DE SERVICIO PARA EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS DE LOS ALMACENES UGEL

UNIDAD ITEM DESCRIPCION
MEDIDA
SERVICIO 210100010065 | SERVICIO DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

1 TERMINOS DE REFERENCIA: LAS ACTIVIDADES A REALIZAR ESTAN
ESTABLECIDAS EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA ADJUNTAS A LA

PRESENTE COTIZACION

L TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:
- Garantia:

- Plazo de Entrega en N2 Dias/ Ejecucion del Servicio :

- Tipo de Moneda

- Validez de la cotizacion :
- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio

Atentamente;

EVELYN RAMOS SANCHEZ
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA
EQUIPO DE ALMACEN

Telefono:

Correo: evelyn_rs7@hotmail.com

Fax :

Requerimientos Técnicos:

Descripcion del Servicio

Indicar si el servicio es para equipos/infraestructura

Presentacion(Espec. Técnicas) Equipo Marca Modelo Incluye Preventivo/Cor
Accesorios/Repuestos adicionales requeridos

Si el resultante del servicio es un producto indicar: cantidad medidas peso ce
Plazo de ejecucion del servicio periodicidad del servicio plazo de Entrega(Pa
Servicio Garantizado(En meses/Horas)

Requiere ser representante autorizado del fabricante

Soporte Técnico

Certificado de Calidad

Muestra

Experiencia previa del proveedor en ejecucion de trabajos similares
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TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL
PARA EL LEVANTAMIENTO DEL
INVENTARIO FiSICO DE

EXISTENCIAS DE LOS ALMACENES DE LA
SEDE UGEL CALCA DEL PERIODO 2024




AR o,
55‘

S
W

X9

Términos de referencia

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL PARA EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FiSICO DE
EXISTENCIAS DE LOS ALMACENES DE LA SEDE UGEL CALCA DEL PERIODO 2024

ENTIDAD : Unidad de Gestion Educativa Local de Calca
DIRECTOR - Prof. Elmer Cusiyupanqui Tecsi
DEPENDENCIA : Jefatura de Administracion

1

_DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

“CONTRATACION DE PERSONAL PARA EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FiSICO DE
EXISTENCIAS DE LOS ALMACENES DE LA SEDE UGEL CALCA DEL PERIODO 2024”

FINALIDAD PUBLICA

La Unidad de Gestion Educativa Local de Calca es una Institucidon dedicada al servicio de
la comunidad educativa de la provincia de Calca. Asi mismo, cuenta con varias oficinas
siendo una entre ellas la de Abastecimiento - Almacén que se encarga de efectuar diversas
compras de bienes para la operatividad y funcionamiento de diversas actividades con los
recursos del estado, adquiridos por diversas modalidades a una determinada fecha, por
lo que necesita realizar el inventario, para establecer su existencia real y o presencia real
de los suministros y/o bienes ubicados en el almacén, apreciar su estado de conservaciéon
o deterioro y condiciones de seguridad; investigar las diferencias que pudieran existir y
proceder a las regularizaciones que correspondan. Dicha contratacion del presente
servicio permitird mejorar la eficiencia de la gestién del Area de Administracion.

Que, dentro de los compromisos que la entidad debe cumplir esta la de dar cumplimiento
a la Elaboracién de Inventario Existentes del Alimacén de la Sede UGEL CALCA Conforme
lo establece DECRETO LEGISLATIVO N°1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento”.

El Especialista de la Unidad de Abastecimiento, no se abastece para efectuar dicha
actividad, ya que se encuentra: atendiendo a los usuarios, emitiendo documentos de la
Oficina, generando Ordenes de Servicio y Ordenes de Compra para diferentes centros de
costos (Instituciones Educativas). Por lo que se requiere la contratacién de personal.

_ OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

e Contratar los servicios de un técnico o profesional para el levantamiento
del inventario fisico de existencias y material educativo de los almacenes

de la sede ugel calca del periodo 2024.

UGEL CALCA 7]
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Términos de referencia

e Establecer la verificacion y constatacidn existencia real y presencial de
los suministros o bienes de la UGEL Calca ubicados en los almacenes,
apreciar el estado de conservacién o deterioro, contrastar su resultado
con el registro contable, determinar las diferencias que pudieran existir
y proceder a las regularizaciones que correspondan determinando su
existencia real.

e Inventario de existencias de material educativo de afios anteriores y
actual de acuerdo al SIGA.

e Emitir el Acta de Conciliacidn de inventario fisico de existencias del
almacén a la fecha.

e Emitir el Informe Final y resultado del Inventario fisico de suministros
y/o bienes.

e Verificar la existencia de suministros y/o bienes en los Almacenes de la
sede de la UGEL CALCA.

e Determinar la existencia de los suministros y/o bienes sobrantes y
bienes faltantes. Asi mismo, realizar modelos de resoluciones para el
alta de bienes.

e Determinar los suministros y/o bienes en mal estado para dar de bajay
su ubicacion.

e Realizar la conciliacidn contable de existencias.

e Realizar la conciliacién con el Kardex del SIGA.

= DECRETO LEGISLATIVO N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la
Administracién Financiera del Sector Publico.

= DECRETO LEGISLATIVO N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Contabilidad.

= DECRETO LEGISLATIVO N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Abastecimiento

= DECRETO SUPREMO N°217-2019-EF Reglamento del decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Abastecimiento

= DIRECTIVA N° 0004-2021-EF/54.01 Directiva para la Gestién de
Almacenamiento y Distribucién de Bienes Muebles

= DIRECTIVA N° 0006-2021-EF/54.01 Directiva para la Gestién de Bienes
Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento

= DECRETO SUPREMO N° 013-2012-VIVIENDA, Modifican articulos del
Reglamento de la Ley N°29151. aprobado por Decreto Supremo N° 007-
2008-VIVIENDA

= DIRECTIVA N° 005-2023-EF/51.01 “Normas para la preparacion vy
presentacién de la informacién financiera y presupuestaria de las

UGEL CALCA




Términos de referencia

entidades del sector publico y otras formas organizativas no financieras
que administren recursos publicos para el cierre del ejercicio fiscal y los
periodos intermedios”.

= INSTRUCTIVO N° 004-2024-EF/51.01 Manual de adopcién por primera
vez del Marco NICSP.

Copia de titulo técnico, constancia de bachiller o titulo profesional
Anexos 01,02 y 03.

Copia de DNI

RUC activo y habilitado

Registro Nacional de Proveedores vigente en el rubro de servicios - RNP.

EXPERIENCIA GENERAL:

-Experiencia minima acreditada de un (01) afio en el desarrollo de labores de
abastecimiento y/o procesos de gestion en entidades publicas y/o privadas
acreditada con Certificado de précticas-pre profesional, Certificado de trabajo,
contrato de trabajo, orden de servicio y constancia de servicio.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

-Experiencia laboral de 06 meses en las labores especificas de abastecimientoy
logistica acreditada con Certificado de précticas-pre profesional, Certificado de
trabajo, contrato de trabajo, orden de servicio y constancia de servicio de
instituciones publicas y/o privadas.

Bachiller, Técnico en las carreras de Contabilidad, administracion y economia.
Manejo de computadora a nivel de usuario y de aplicativos informaticos
relacionados con la actividad.

Conocimiento en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA y SIAF.
No estar impedido para ser postor, en estricto cumplimiento al Articulo 112
Impedimentos —Cap. lll Condiciones Exigibles a los Proveedores — Ley de
Contrataciones del Estado.

La coordinacién y supervision, por los servicios de un técnico o profesional para el
levantamiento del inventario fisico de existencias de los almacenes de la sede ugel
calca del afio 2024, estara a cargo del jefe de Administracion, del responsable de
Almacén y del responsable de Abastecimiento de la UGEL Calca.

Ambos documentos deberan ser entregados a la oficina de contabilidad y tesoreria,
para la programacion de los pagos por parte del Administrador de la entidad.

UGEL CALCA n



Términos de referencia

e AREA SUPERVISORA

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA UGEL CALCA

e CONFORMIDAD

La conformidad sera otorgada por el Responsable de Almacén de la UGEL Calca,
previa presentacién del informe final.

LUGAR
e Departamento : Cusco
e Provincia : Calca
e Distrito : Calca
e Especificacién : Unidad de Gestion Educativa Local de Calca

(oficina de Abastecimiento — Almacén)

PLAZO:
¢ 50 dias calendarios (a partir de la notificacidn con orden de servicio)

Establecer la verificacidn y constatacion existencia real y o presencia de los
suministros y/o bienes de la UGEL Calca ubicados en los almacenes, apreciar el
estado de conservacién o deterioro, contrastar su resultado con el registro
contable, determinar las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones que correspondan determinando su existencia real.

Emitir el Acta de Conciliacién de inventario fisico de existencias del almacén a la
fecha.

Emitir el Informe Final y resultado del Inventario fisico de suministros y/o
bienes.

e La forma de pago por parte de la UGEL de Calca se realizard, después de haber
recibido la conformidad del Servicio por el responsable de almacén, a partir de
la entrega del reporte de actividades correspondientes.

UGEL CALCA
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Términos de referencia

Plazos Descripcion SUB TOTAL ENTREGABLE
TOTAL, ENTREGABLE ; ' ’

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones
objeto del servicio. La entidad le aplica automaticamente una penalidad de mora
por cada dia de atraso de acuerdo a la siguiente féormula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en Dias

Donde:
e 0.25 para los plazos mayores a sesenta (60) dias.
e 0.40 para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. Esta calificacion del retraso como justificado, no da lugar al pago de
gastos generales de ningun tipo conforme al articulo 133 del reglamento de la ley
de Contrataciones del Estado. Esta penalidad se deduce del pago final; o si fuera
necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel
cumplimiento. Este tipo de penalidad puede alcanzar hasta el monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del servicio vigente. Cuando se
llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo
para otras penalidades de ser el caso, L a Entidad puede resolver el servicio por
incumplimiento.

La documentacidon que se genere durante la ejecucidon de los servicios serd
propiedad de LA ENTIDAD y no podrd ser utilizada para fines distintos sin
consentimiento escrito de la entidad.

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
los bienes o servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a
partir de la conformidad otorgada por la Entidad. El contrato podra establecer
excepciones para bienes fungibles y/o perecibles, siempre que la naturaleza de
estos bienes no se adecue a este plazo. En el caso de obras, el plazo de
responsabilidad no podrd ser inferior a siete (7) afios, contado a partir de la
conformidad de la recepcién total o parcial de la obra, segtin corresponda

UGEL CALCA n



Términos de referencia

El contratista no tendrd ningun titulo, patente u otros derechos de propiedad en
ninguno de los documentos preparados, tales derechos pasardn a ser propiedad
de la Unidad de Gestién Educativa Local de Calca.

El prestador del servicio debe declarar y garantizar no haber directa o indirecta o
tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de sus érganos de
administracion, refiere el articulo 138.4, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el servidor se obliga a conducirse en todo momento durante la ejecucién del
servicio con honestidad, Probidad, Veracidad e Integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcidn, directa o indirecta o a través de sus socios accionistas, participacioncitas
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que refiere el articulo N° 138.4
Ademads, el servidor se compromete a comunicar a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita de la que tuviera
conocimiento y adoptar medidas técnicas organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

A W iNR

Declaracién Jurada de no estar impedido para contratar con el estado.
Declaracién Jurada de no tener relacién de parentesco con la entidad.
Carta de autorizacién de pago en CCl.

Acta de conciliacion contable de existencias.

CUSCO

UGEL CALCA
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Términos de referencia

DECLARACION JURADA

SENORES:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.
PRESENTE. -

DE MI MAYOR CONSIDERACION

YO

IDENTIFICADO CON DNI RUC CON
DOMICILIO LEGAL DEL

DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO

DECLARO BAJO JURAMENTO.

e NOESTARIMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO, NI CON EMPRESAS
PRIVADAS, ASI MISMO ESTOY AL DiA CON PAGOS A LA SUNAT.

e LUEGO DE EXAMINADO LOS DOCUMENTOS DE PROCEDIMIENTO DE LA
REFERENCIA Y CONOCIENDO TODOS LOS ALCANCES Y LAS CONDICIONES
EXISTENTES, ASUMO EL COMPROMISO DE CUMPLIR CON LAS
OBLIGACIONES, SENALADAS EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS,
TERMINOS DE REFERENCIA QUE SE INDICAN.

Atentamente.

UGEL CALCA n



Términos de referencia

CARTA DE AUTORIZACION PAGO EN CCI

SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.
Asunto: Autorizacién para pago con abonos en cuenta CCI

Por medio del presente, comunico a usted, que mi nimero de cédigo de cuenta
interbancaria CCI, en soles del banco .......ccccceeeeiiiveeveeen e es:

PROVEEDOR
R.U.C.N°
TELEFONO N°
CCIN°®
CORREO

En tal sentido, agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que
los pagos a mi nombre sean abonados en la cuenta que corresponde el indicado CCI.

Asi mismo dejo constancia que la factura a ser emitida por mi
representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente orden de compra y/o
de servicio o las prestaciones de bienes y/o servicios materia del contrato quedara
cancelada para todos los efectos mediante la sola acreditacion del importe de la
referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere al primer
parrafo de la presente.

Atentamente.

UGELCALCA |
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DECLARACION JURADA

SENORES:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.
PRESENTE. -

DE MI MAYOR CONSIDERACION

YO

IDENTIFICADO CON DNI RUC

DOMICILIO LEGAL

DEL DISTRITAL , PROVINCIA

DEPARTAMENTO

AL AMPARO DE DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 41°Y 42° DE LA LEY N° 27444-
LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL.

DECLARO BAJO JURAMENTO.

e NO TENGO RELACION DE PARENTESCO CON EL PERSONAL QUE LABORA EN
LA UGEL LA CALCA DENTRO DEL CUARTO GRADO DE CONSANGUINIDAD Y

SEGUNDO GRADO DE AFINIDAD.
e NO CUENTO CON ANTECEDENTES PENALES.
e NO CUENTO CON ANTECEDENTES JUDICIALES.
e NO CUENTO CON ANTECEDENTES POLICIALES.

LA PRESENTE DECLARACION LA REALIZO EN HONOR A LA VERDAD; Y EN CASO DE
COMPROBARSE FRAUDE O FALSEDAD EN LA DECLARACION; ME SOMETO A LAS
CONSECUENCIAS ESTABLECIDAS EN EL NUMERAL 32.3) DEL ARTICULO 32° DE LA

LEY N° 27444.

Atentamente,

UGEL CALCA | %
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"Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO FiSICO DE EXISTENCIAS DE LOS ALMACENES DE LA
UGEL CALCA CORRESPONDIENTE AL PERIODO 2024

CONTABLE SIGA - Logistico DIFERENCIA INVENTARIO 2021 DIFERENCIA
o VALOR EN VALOR KARDEX EE.FF (- ) SIGA - SIGA - Logistica { -)
N CcoDIGO DESCRIPCION LIBROS 00/10/24 Logistica YALORINVENTARIO inventario 2024
1 [1301.0101 Alimentos Y Bebidas Para Consumo Humano
2 [1301.020101 Vestuario, Accesorios Y Prendas Diversas
3 |1301.020103 Calzado
4 |1301.0301 Combustibles Y Carburantes
5 [1301.0303 Lubricantes, Grasas Y Afines
6 [1301.050101 Repuestos Y Accesorios
7 |1301.050102 Papglerla En General, Utiles Y Materiales De
Oficina
8 |1301.050301 Aseo, Limpieza Y Tocador
9 |1301.050302 De Cocina, Comedor Y Cafeteria
10 |1301.050401 Electricidad, lluminacién Y Electrénica
11 |1301.059999 Otros
12 |1301.0601 De Vehiculos
13 [1301.0602 De Comunicaciones Y Telecomunicaciones
14 |1301.0604 De Seguridad
15 |[1301.0699 Otros Accesorios Y Repuestos
16 |1301.0701 Enseres
17 |1301.080199 Otros Productos Similares
Materiales, Insumos, Instrumental Y Accesorios
18 |1301.080201 Médicos, Quirlrgicos, Odontolégicos Y De
Laboratorio
19 |[1301.0901 Libros, Textos Y Otros Materiales Impresos
20 [1301.0002 Material Didactico, Accesorios Y Utiles De
Ensefnanza
21 |1301.0999 Otros Materiales Diversos De Ensefianza
22 |[1301.1101 Para Edificios Y Estructuras
23 |[1301.1104 Para Maquinarias Y Equipos
24 ]1301.1105 Otros Materiales De Mantenimiento
25 |1303.1106 Materiales de acondicionamiento
26 [1301.12 B{engs y Suministros de Funcionamiento por
Distribuir
27 (1301.9901 Herramientas
Libros, Diarios, Revistas Y Otros Bienes
28 |1301.9903 Impresos No Vinculados A Ensefianza
29 |1301.9904 Simbolos, Distintivos Y Condecoraciones
30 |1301.9999 Otros Bienes
31 |[1303.010201 Textos Escolares
32 |[1305.03 Repuestos
TOTAL S/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Nota: El avance del saneamiento de algunas Ctas se encuentra en proceso de saneamiento contable en el presente afio. para el sinceramiento de la cuenta

Se firma el presente, a los 00 dia del mes de diciembre de 2024, en dos ejemplares.

PRESIDENTE DE LA COMISION DE INVENTARIO 2024 Integrante

Integrante




