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“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

CONVOCATORIA

CONTRATACION POR LOCACION DE SERVICIOS PARA LA
OFICINA DE CONTABILIDAD

LUGAR DE PRESENTACION::
MESA DE PARTES FISICA Y70 VIRTUAL DE LA UGEL CALCA

FECHA DE PRESENTACION:
DEL 01 AL 02 DE MARZO DEL 2023
HORARIO:

DIA 01/03/23:12:00 Pm - 4:00 Pm
DA 02/03/23: 08:00 am - 4:00 Pm
ADJUNTAR:

FICHA RUC

RNP

DECLARACIONES FIRMADAS

COPIA DE DNI

ESTAR DENTRO DEL RUBRO DEL BIEN SEGUN SUNAT

ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

e ATENCION Y OBSERVACION: TODA COORDINACION ENTRE

'OTROS CON EL AREA DE ABASTECIMIENTO.

ATENTAMENTE.
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Fistema Integyado ge Gestion Administrativa Fecha : 01/03/2023

Médulo de Logistica

Versién 22.05.01.U2 Hora : 11:22
Pagina: 1de 1

SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA  : 311 UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA
NRO. IDENTIFICACION : 001550

Sefiores : R.U.C.
Direccitén

Teléfono : Fax :

Nro. Cons. : 42 Fecha : 01/03/2023 Documento : PEDIDO 000016

Conceptc : CONTRATACION POR LOCACION DE SERVICIOS PARA LA OFICINA DE CONTABILIDAD DE LA UGEL CALCA POR LA NE

UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
MEDIDA UNITARIO TOTAL

SERVICIO ESPECIALIZADO EN CONTABILIDAD

TERMINO DE REFERENCIA:
TERMINOS DE a.Conciliacién patrimonial
REFERENCIA: b.Conciliacién de cuentas de enlace

c.Conciliacién financiera
d.Devengado de planillas, ordenes de compras y de servicios
e.Contabilizacién de ingresos y gastos de febrero

TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA
en la siguiente direccién : AV. MARISCAL CASTILLA S/N - CALCA Teléfono : 084-202270

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- La Cotizacién debe incluir el 1.G.V.

- Plazo de Entrega / Ejecucion del Servicio :

«Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Remitir junto con su cotizacién la Declaracién Jurada y Pacto de Integridad, debidamente firmadas y selladas.
- Indicar su razén soclal, domicllio fiscal y nimero de RUC

Atentamente;
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ili TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL I
’; RESPONSABLE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD
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Y Términos de referencia 2023

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL
ESPECIALISTA RESPONSABLE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD

ENTIDAD : Unidad de Gestion Educativa Local de Calca
DIRECTOR : Prof. lvan F. Carbajal Marconi
DEPENDENCIA : Jefatura de Administracion

| 1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION: |

“ESPECIALISTA RESPONSABLE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD”

[ 2. FINALIDAD PUBLICA |

La Unidad de Gestién Educativa Local de Calca es una Instituciéon dedicada al servicio de
la comunidad educativa de la provincia de Calca. Asi mismo, la oficina de tesoreria tiene
el compromiso de Mejorar el procesamiento de las operaciones, a fin de cumplir con las
funciones inherentes de la Oficina y cumplimiento de metas del proceso.

Que, segin Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria, Articulo 17° Gestion de Pagos “La gestidn de pagos implica el manejo del pago
de las obligaciones con cargo a los Fondos Publicos centralizados en la CUT, sobre la base
del registro del Devengado debidamente formalizado”

17.6 “ El Director General de Administracién o Gerente de Finanzas, o quien haga sus
veces en la entidad, debe establecer los procedimientos necesarios para el

procesamiento de la documentacién sustentatoria de la obligacién a cancelar, asi como
para que las areas relacionadas con la formalizacion del Devengado cumplan, bajo
responsabilidad, con la presentaciéon de dicha documentacién con la suficiente
anticipacion a las fechas o cronogramas de pago, asegurando la oportuna y adecuada
atencion del mismo”

DIRECTIVA DE TESORERIA N.2 001-2007-EF/77.15, Articulo 142.- DEL PAGO “14.1 El pago
extingue, parcial o totalmente, la obligacién contraida hasta por el monto del Gasto
Devengado y registrado en el SIAF-SP”. Articulo 152.- Tratamiento de la “mejor fecha”
15.1” La programacion de giros que realiza la DNTP toma en cuenta la fecha de pago de
la obligacion; es decir, la fecha de cancelacion del Gasto Devengado que se registra en
el SIAF-SP en el campo denominado “mejor fecha” es aquella en la cual vence la
obligacion contraida y en la que, segin la naturaleza de la obligacion.

3. ANTECEDENTES:

Dentro del cumplimiento de los Compromisos de Desempeiio (CdD) como una
herramienta de incentivos por el cumplimiento de determinadas metas educativas, con
la finalidad de promover una gestidn por resultados en el sector educacion, la Unidad
de Gestidn Educativa Local de Calca tiene el compromiso de trabajar por el desarrollo
de la educacidn de la provincia de Calca. Sin embargo, actualmente nuestras metas
planteadas se ven limitadas por la falta de personal que aqueja nuestra institucion. Es
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por ello que, se requiere la contratacién de personal que labore en las oficinas de
nuestra institucion por el cumplimiento de los compromisos de desempefio y las
actividades previstas para el buen inicio del afio escolar 2023.

| 4. OBIETIVOS DE LA CONTRATACION

La

omEvoGENERAL

Procesar la documentacion e informacion con el compromiso del cumplimiento
de las funciones inherentes a la oficina de Contabilidad.

| 5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
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Productos entregables

Cumplir oportunamente con la presentacion de la informacion financiera y
presupuestal periodica ante la Direccion General de Contabilidad Pablica.
Formular los Estados Financieros de la Unidad Ejecutora.

Formular balances del movimiento contable.

Realizar analisis de cuentas y establecer saldos y/o preparar ajustes técnicos.
Revisidn y control de las 6rdenes de compras y/o servicios, viaticos, movilidad
local.

Verificar y contabilizar [as altas y bajas de los bienes patrimoniales de la
Instituciones Educativas, con sus resoluciones directorales informado por la
Oficina de Control Patrimonial.

Realizar la fase de devengado del SIAF, en cuanto a Ordenes de Servicios,
Ordenes de Compra, Viaticos, Encargos, CAS, planillas pagos de activos,
pensiones y otros de ejecucion presupuestaria.

Realizar el registro contable de los ingresos y gastos

Visar los comprobantes de pago, previa revision de la documentacion
sustentatoria, que acredite la contabilizacion de la operacion.

Registrar y mantener actualizado los Libros y Registros Contables de la
Institucion.

Brindar asesoramiento en el manejo de informacion contable a las
Instituciones y Programas Educativos.

Elaborar registro contable en forma mensual en el Modulo de Instrumento
Financiero del Ministerio de Economia y Finanzas {(MIF — MEF).

Emitir cartas en el drea de su competencia.

Dar conformidad de los bienes y Cumplir con los principios, deberes y valores
del cédigo de ética de la funcion puablica.

servicios recibidos en el plazo que sefiala la norma.

Aplicar los principios del control previo y concurrente, cautelando la correcta
utilizacion de los recursos econémicos de la Institucion provenientes de toda
fuente de financiamiento.

Asegurar el cumplimiento de la normatividad emitida por los diferentes
sistemas que tengan que ver en la informacién contable.
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e Realizar conciliacién de cuentas de enlace.
e Realice conciliacion de operaciones reciprocas.

e LEY DE CONTRATACIONES Y REGLAMENTO

Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley N° 30225

Decreto Legislativo N° 1341

Ley N2 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF

Ley N2 29873. Ley que modifica el Decreto Legislativo 1017 que aprueba la Ley
de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 261-2014-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 184-2008-EF

Decreto Supremo N2 138-2012-EF, que modifica el Decreto Supremo N2 184-
2008-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
TUO y Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

R.V.M. N° 030-2020-MINEDU

REQUISITOS DEL PERSO

NAL

Copia de titulo profesional y colegiatura vigente — habilitada.
Anexos 01,02 y 03.

Copia de DNI

¢ RUC activo y habilitado

o Registro Nacional de Proveedores vigente en el rubro de servicios.

_d. EXPERIENCIA:

EXPERIENCIA GENERAL:

-Experiencia minima acreditada de un (01) afio en el desarrollo de labores de
ESPECIALISTA RESPONSABLE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD, en entidades
publicas y/o privadas.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:
-experiencia laboral de un (01) afio las labores administrativas en el sector

educacion.

PERSONAL

Contador Pablico

Colegiado y Habilitado.

Experiencia en conduccion de Programas del Sistema de Contabilidad.
Capacitacion Especializada en el Area.

Dominio en los trabajos del SIAF y SIGA.

Conducta moral intachable en el manejo de fondos.

UGEL CALCA n
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. MEDIDAS DE CONTROL

La coordinacién y supervisién, por los servicios del ESPECIALISTA RESPONSABLE
DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD, estara a cargo del jefe del Area de Gestion
Administrativa de la UGEL Calca, ademas serd quien dé la conformidad de los
entregables y del servicio previo informe del Especialista.

Ambos documentos deberdn ser entregados a la oficina de contabilidad vy
tesoreria, para la programacion de los pagos por parte del Administrador de la
entidad.

e AREA SUPERVISORA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA UGEL CALCA

¢ CONFORMIDAD

La conformidad sera otorgada por el Responsable de Administracién de la UGEL
Calca, previa presentacion del producto entregable del especialista.

un STA "ﬁ
LUGAR
e Departamento : Cusco
¢ Provincia : Calca
e Distrito : Calca
o Especificacion : Unidad de Gestion Educativa Local de Calca
PLAZO:

* 06 dias (a partir de la notificacidn con orden de servicio)
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e Cumplir con la Conciliacion patrimonial

e Conciliacion de cuentas de enlace

e Conciliacion financiera

¢ Devengado de planillas, ordenes de compras y de servicios
¢ Contabilizacidn de ingresos y gastos de febrero

UGEL CALCA u
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j. FORMA DEPAGO

e la forma de pago por parte de la UGEL de Calca se realizard en una parte,
después de haber recibido mensualmente la conformidad del Servicio por el
Responsable de Recursos Humanos.

e  Elvalor referencial del servicio del ESPECIALISTA RESPONSABLE DE LA OFICINA
DE CONTABILIDAD DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CALCA” es
de S/. 600.00 (seiscientos soles) acorde a las cotizaciones en el mercado
laboral, con tinico entregable y se describira en el siguiente cuadro:

Plazos Descripcion SUB TOTAL ENTREGABLE

40 dias a partir de la
_notificacién con o/s

Entregable 100%

TOTAL, ENTREGABLE 100%

k. PENALDADES APLICABLES

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones objeto del servicio. La entidad le aplica automaticamente una
penalidad de mora por cada dia de atraso de acuerdo a la siguiente féormula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en Dias

Donde:
e (.25 paralos pIazos mayores a sesenta (60) dias.
¢ 0.40 para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. Esta calificacién del retraso como justificado, no da lugar al pago de
gastos generales de ningun tipo conforme al articulo 133 del reglamento de la
ley de Contrataciones del Estado. Esta penalidad se deduce del pago final; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de
fiel cumplimiento. Este tipo de penalidad puede alcanzar hasta el monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del servicio vigente.
Cuando se llegue a cubrir el monto mdximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades de ser el caso, L a Entidad puede resolver el
servicio por incumplimiento.

|1 S CONFIDENCIALIDAD Zhmrie - —on d = ags el i S e

La documentacion que se genere durante la ejecucion de los servicios sera
propiedad de LA ENTIDAD y no podra ser utilizada para fines distintos sin
consentimiento escrito de la entidad.
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fm RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
fos bienes o servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a
partir de la conformidad otorgada por la Entidad. El contrato podrd establecer
excepciones para bienes fungibles y/o perecibles, siempre que la naturaleza de
estos bienes no se adecue a este plazo. En el caso de obras, el plazo de
responsabilidad no podra ser inferior a siete (7) afios, contado a partir de la
conformidad de la recepcion total o parcial de [a obra, segun corresponda

__ PROPIEDADINTELECTUAL

El contratista no tendra ningtn titulo, patente u otros derechos de propiedad en
ninguno de los documentos preparados, tales derechos pasaran a ser propiedad
de la Unidad de Gestién Educativa Local de Caica.

' CLAUSULA ANTICORRUPCION

El prestador del servicio debe declarar y garantizar no haber directa o indirecta o
tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de sus 6rganos de
administracion, refiere el articulo 248-A, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el servidor se obliga a conducirse en todo momento durante la ejecucion del
servicio con honestidad, Probidad, Veracidad e Integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirecta o a través de sus socios accionistas,
participacionistas integrantes de los Jrganos de administracién, apoderados,

" representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que refiere el

articulo N° 248-A.

Ademas, el servidor se compromete a comunicar a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita de la que tuviera
conocimiento y adoptar medidas técnicas organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

ANEXOS

Declaracion Jurada de no estar impedido para contratar con el estado.
Declaracion Jurada de no tener relacion de parentesco con la entidad.
Carta de autorizacién de pago en CCI.

UGEL CALCA J; 7. |
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ANEXO 01
DECLARACION JURADA

SENORES:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.
PRESENTE. -

DE MI MAYOR CONSIDERACION

DECLARO BAJO JURAMENTO.

e NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO, NI CON EMPRESAS
PRIVADAS, ASf MISMO ESTOY AL DfA CON PAGOS A LA SUNAT.

e LUEGO DE EXAMINADO LOS DOCUMENTOS DE PROCEDIMIENTO DE LA
REFERENCIA Y CONOCIENDO TODOS LOS ALCANCES Y LAS CONDICIONES
EXISTENTES, ASUMO EL COMPROMISO DE CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES,
ASIMISMO CON LA CLAUSULA DE ANTICORRUPCION SENALADAS EN LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA QUE SE
INDICAN.

CALCA,.....ccevumeee DE......... DEL 2023

Atentamente,
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ANEXO 02
CARTA DE AUTORIZACION PAGO EN CCI

SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.
Asunto: Autorizacién para pago con abonos en cuenta CCI

Por medio del presente, comunico a usted, que mi niimero de cédigo de cuenta

interbancaria CCl, en soles del banco .........coeveiincimscnanneionemnnn, es:
R.U.C.N° S
TELEFONO N° - Mooy vesstans s enn snnanene

En tal sentido, agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los
pagos a mi nombre sean abonados enla cuenta que corresponde el indicado CCL

S tsgdoe L ERLAVTN B dean PR i..“a,..gn, evirgnbefy €76}

Asf mismo de]o constanc1a que 1a factura a ser emitida por mi
representada;tima vez cumplida'o atendida'la'correspondiente orden de’‘compra y/fo' de
servicio o las' prestaciones dé bienes y/o servicios materia del contrato quedara
cancelada para todos los efectos mediante la sola acreditacién del importe de la referida
factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere al primer parrafo de
la presente.

Atentamente.
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ANEXO 03
DECLARACION JURADA
SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-CALCA.
PRESENTE. -
DE MI MAYOR CONSIDERACION
YO
IDENTIFICADO CON DNI RUC
DOMICILIO LEGAL

DEL DISTRITAL , PROVINCIA DEPARTAMENTO

AL AMPARO DE DISPUESTO POR LOS ART{CULOS 41°Y 42° DE LA LEY N° 27444-LEY
DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL.

DECLARO‘BAJO JURAMENTO.

e NO.TENGO-RELACION:DE PARENTESCO CON EL PERSONAL QUE LABORA EN LA
UGEL LA CALCA DENTRO DEL CUARTO GRADO DE CONSANGUINIDAD Y
SEGUNDO GRADO DE AFINIDAD.

e NO CUENTO CON ANTECEDENTES PENALES.

¢ NO CUENTO CON ANTECEDENTES JUDICIALES.

e NO CUENTO CON ANTECEDENTES POLICIALES.

LA PRESENTE DECLARACION LA REALIZO EN HONOR A LA VERDAD; Y EN CASO DE
COMPROBARSE FRAUDE O FALSEDAD EN LA DECLARACION; ME. SOMETO A LAS
CONSECUENCIAS ESTABLECIDAS EN EL NUMERAL 32.3) DEL ARTICULO 32° DE LA LEY
N° 27444.

CALCA, ............ DE......... DEL 2023

Atentamente,
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