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ORDEN DE DOCUMENTOS PARA PRESENTAR EXPEDIENTES
REQUISITOS GENERALES Y ESPECIFICOS.
CONTRATO DOCENTE 2025

La Unidad de Gestion Educativa Local de Calca, saluda cordialmente a los maestros y
maestras habilitados para el Proceso de Contrato Docente 2025, en nuestro ambito; asi
mismo recomendamos tener las siguientes consideraciones para la presentacion adecuada
de sus documentos de MANERA FISICA y PRESENCIAL, asi mismo los docentes deberan
enumerar las hojas en la parte inferior de la hoja (de atrés hacia adelante) con la firma y huella
del indice derecho, no es necesario fedatar, finalmente sus datos deberan ser escritos de

MANERA LEGIBLE y SIN BORRONES

~__ DOCUMENTOS i _
Folder: COLOR AZUL NIVEL INICIAL- COLOR VERDE NIVEL PRIMARIO- COLOR

Folder
ROJO SECUNDARIA- COLOR NARANJA (CEBE) COLOR AMARILLO (CEBA)

01 | FUT UGEL CALCA, indicando en el Resumen de pedido: SOLICITO CONTRATO |
DOCENTE 2025. NIVEL.................... ESPECIALIDAD.................. N° ORDEN DE |
MERITO............... (adjuntar copia simple del cuadro donde se ubica)

02 | COPIA SIMPLE DEL DNI VIGENTE. Legible

03 | COPIA A COLOR DEL TITULO PEDAGOGICO (Profesor o Licenciado) ¢ Titulo de
Segunda Especialidad Profesional en Educacion registrado en SUNEDU o GEREDU y/o
acreditacion de Formacion Académica segtn la Modalidad, Nivel y Especialidad que
corresponda.

04 | ADJUNTAR REGISTRO DE SUNEDU en caso de Titulos Universitarios; o,
RESOLUCION DE INSCRIPCION DE TITULO en la DRE o GEREDU en caso de
Titulos de Institutos y/o Escuelas Superiores Pedagdgicas. |

05 | ANEXO 01 Contrato de Servicio Docente. (DS N° 020-2023-MINEDU)

06 | ANEXO 08 Declaracién Jurada para procedimiento de contratacién, segun
corresponda. Huella y Firma. (DS N° 020-2023-MINEDU)

07 | ANEXO 09 Declaracion Jurada de Registro (DS N° 020-2023-MINEDU) ]

08 | ANEXO 10 Declaracién Jura<da de Parentesco y nepotismo (DS N° 020-2023-
MINEDU) _ -

09 | ANEXO 11 Declaracién Jurada de doble percepcién en el Estado. (DS N° 020-2023-
MINEDU)

10 | ANEXO 12 Declaracion Jurada de Eleccion de Sistema de Pensiones (DS N° 020-
2023-MINEDU) .

19 | ANEXO 19 Exigible en caso el postulante sea nombrado o contratado. (DS N° 020- |
2023-MINEDU)

11 | VAUCHER DEL BANCO DE LA NACION, si tiene cuenta.

12 | FORMATO DE SOLICITUD DE NOTIFICACION ELECTRONICA

NOTA. Los docentes que se encuentren con puntaje empatado, deberan presentar su
expediente con los documentos para su desempate de acuerdo al numeral 23.3 del Articulo
23 del DS N ° 020-2023-MINEDU (ANEXO 13).

JAPO/D-AGI ! H aga mos

Calle Mariscal Castilla s/n
Teléfono: 084-202270
e-mail: ue311@ugelcalca.gob.pe

ARCH i H I STO R l A http://www.web.ugelcalca.gob.pe/
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CRLEA DISTRIBUCION GRATUITA

™ | e = /=7  FORMULARIO UNICO DE TRAMITES (FUT
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|l.- RESUMEN DE SU PEDIDO:

Il.- DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE :
Ill- DATOS DEL SOLICITANTE:
Persona Natural

Apeliidlo Paterno: Apellido Matemo ;. Nombres: '
1Persona Juridiea :

Rez6n Social ==

Tipo de Documento: =

DNI : RUC: | ooecsieme EE

IV.- DIRECCION: o = SEEEsTee

TIPO DE VIA: Avenida: [ Jion: [ ]| Cale: ge: [ | Can

Nombre de la via; | _— e i

N°de Inmueble: | . [Interiors ]~ . fPisr | | Mz [ . nmlfl-ﬂh‘ulgp-l‘«g}(m ~Sedor—

| [Tipo de Zona : ’ ' ‘
| |Urbanizacidn; Pusblo Joven: ~F~ConjuntoHabitacional: -~ [ | Asgntamlentd Humano: j

Cooperativa: Resklencial: [ |centra Poblado ¢ - | Caseo:
JAsocigcion: Grupo: | |Otros {especificar) :

[Nombre de zona: | i

Refarencia: | . e v g
“Depammento: | — Pm\(lgqla: | —l Distrito’ I

" Autorizo semenotifigue o

Teléfonos: ' al siguiente correo electronico.: L

[DECLARO que los dalos preseniados en el presente formulario Jos realizo con caracter de DECLARACION JURADA

V.- FUNDAMENTACION DEL PEDIDO :

VI.- DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

. FOLIOS
LUGAR Y FECHA FIRMA DEL USUARIO

Para consultas sobre su iramile ingresea:  www.ugelcalca.gob.pe Opcion - Tramite Documentario
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APELLIDOS Y NOMBRES.........ocorecemreverecsneererrearersemmsnssesssnssns sss srmmsmnnsen




ANEXO 1
CONTRATO DE SERVICIO DOCENTE

Por el presente documento celebran el contrato de servicio docente, de una parte, la
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL, (segin sea el caso) de.......nnn, con domicilio

en

.................................................

, representada para estos efectos por su director(a), el/la
identificado(a) con D.N.L

Sefior - ) F RO URI I YORPPIR PRSP

NO e , designado(a) mediante Resolucion N° ...

A quien en adelante se denomina LA DRE/GRE/UGEL; y, de otra parte, el

SeAON(B). ..oeveeeeeeeieie ey identificado {(a) con D.N.L N®...............

y OMICIHHAAO BN e , y
correo

electronico.........o..oo quien en adelante se denomina PROFESOR(A); en los

términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA. —~ En atencién a las necesidades de contar con los servicios de un
profesional docente, se adjudicd la plaza orgénica/eventual/temporal/horas de libre
disponibilidad a don (dofia) para
desempenfar funciones docentes.

CLAUSULA SEGUNDA. — Por el presente, la DRE/GRE/UGEL contrata los servicios del

PROFESOR(A) para que cumpla funciones docentes en la plaza con cbdigo
(horas libres para completar el plan de estudios) perteneciente

a
la institucidn  educativa............coc de la modalidad educativa
de.. o nivelociclode. ..o, ubicada en el
distritode................., provinciade..........cccoernnn cregionde.........oooeiiiiin.
CLAUSULA TERCERA. - Las partes acuerdan que el plazo de duracion del presente
contrato de servicio docente se iniciael......... de.....cccooirnnnn del 20 .... yfinalizael.......
de.........coeiinne del 20......

CLAUSULA CUARTA. — El PROFESOR en virtud del presente contrato de servicio
docente percibe la remuneracion mensual fijada por Decreto Supremo. Adicionalmente en
caso corresponda, percibe los derechos y beneficios de conformidad a la normativa

especifica que lo regula.

CLAUSULA QUINTA. — La jornada de trabajo del PROFESOR es de horas
pedagdgicas semanales — mensuales.

CLAUSULA SEXTA. - Constituyen causal de resolucion del contrato:
a) Larenuncia.
b) El mutuo acuerdo entre las partes.
¢}  Ocupacion de la plaza por personal nombrado por alguna situacion administrativa o
mandato judicial.
Reestructuracion o reorganizacion de la IE., por racionalizacién u otros motivos.
Por cierre temporal o definitivo de la IE.
Modificacion de las condiciones esenciales del contrato.
El recurso administrativo resuelto a favor de un tercero, que se encuentre firme.
La culminacién anticipada de la licencia destaque, designacion o encargatura, del

servidor titular a quien reemplaza el contratade.




Cambio del motivo de ausencia del servidor a quien reemplaza el contratado, en
caso de haber sido contratado por propuesta del director de la IE.

Por reasignacion por razones de 3alud o emergencia de un profesor nombrado.
Por modificacién o reestructuracion del cuadro de horas pedagdgicas.
Reubicacion de plaza por disminucion de metas de atencion.

m) El fallecimiento del servidor contratado.

n) Declararse su inhabilitacién administrativa o judiciaimente.

o) Haber sido sentenciado por delito doloso la misma que tiene calidad de cosa

juzgada o consentida.
No asumir el cargo hasta el cuarto dia desde el inicio de la vigencia del contrato o

p)
abandonar el cargo, sin comunicacion alguna al director de la IE, por mas de tres
dias habiles consecutivos.

q) No cumplir con los requisitos para la contratacién docente establecidos en la

presente norma.
r}  Haber sido sancionado con suspension, cese temporal o destitucién.

s)  Por incompatibilidad horaria y de distancia.
f)  Presentar declaracion jurada falsa o documentacion falsa o adulterada, situacion

acreditada con la confirmacion de la entidad que emite el documento presuntamente

falso o de la entidad que refiera no haber registrado el titulo.

u)  No suscribir la autorizacion para el descuento por planilla de sus remuneraciones,
para el pago de la pension alimenticia que tenga pendiente, siempre que se verifique
que aparece inscrito en el REDAM.

v)  Entre otros que tipifique el Minedu a través de norma especifica 0 complementaria.

CLAUSULA SETIMA. ~ El presente contrato de servicio docente es vigente a partir del
plazo establecido en la clausula tercera.

CLAUSULA OCTAVA. — El presente contrato de servicio docente se aprueba mediante Ia
resolucion administrativa correspondiente.

CLAUSULA NOVENA. - Para efectos de cualquier controversia que se genere con motivo

de la celebracion y ejecucion del presente contrato, las partes se someten a la jurisdiccion
y competencia de los jueces y tribunales del domicilio de la DRE o UGEL respectiva.

El presente contrato de servicio docente se suscribe en dos ejemplares del mismo tenor,

en sefial de conformidad y aceptacién, en................... el den

del ....

TITULAR DRE / GRE/ UGEL EL PROFESOR
(Firma)

(Firma)




ANEXO 8
DECLARACION JURADA PARA EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Identificado (a) con D.N.L. N° ....................., con fecha de nacimiento ......J..../ y
domicilio actual = | TPV correo
electrOniCO. .. .o cve ey teléfono
DECLARO BAJO JURAMENTO: -
No Si Cumplo con los requisitos de formacion y especificos para la modalidad, nivel o ciclo
y area curricular 0 campo de conocimiento a la que postulo, los mismos que se
acreditan ante el comité.
No Si Tengo buena conducta. . |
No Si Gozo de buena salud fisica y mental que permita ejercer la docencia. N
No | | S | Tengo menos de 65 anos. ) N
No Si | He sido sancionado administrativamente por falta muy grave, bajo cualquier marco
| normativo, en los Gltimos cinco (5) afios.
No Si He sido sancionado administrativamente bajo cualquier marco normativo con cese
temporal en el cargo sin goce de remuneraciones desde treinta y un (31) dias hasta
' doce (12) meses, en los uitimos dos (2) afios, previos a la inscripcion al
procedimiento al que postula.

No 'S | He sido sancionado administrativamente bajo cualquier marco normativo con
suspension en el cargo hasta por treinta (30) dias calendarios, en el ultimo afia..
previo a la inscripcion al procedimiento al que postula.

No | Si He sido sancionado administrativamente bajo cualquier marco normativo con
amonestacion, en los Ultimos seis (6) meses, previos a [a inscripcion al procedimiento

- B al que postula.
No |81 | Cuento unicamente con estudios de quinto de secundaria
No Si | Estoy inhabilitado para el ejercicio profesional o el ejercicio de la funcion publica.
No | Si He sido condenado con sentencia firme por delito doloso. I
No Si | He sido condenado por e: delito de terrorismo, apologia del terrorismo, delito contra
| la libertad sexual, delitos de corrupcion de funcionarios o delitos de trafico de drogas.
No | Si He sido condenado en cualquiera de los delitos previstos en la Ley N* 29988 y/o fa
. ' Ley N° 30794.
No 57 | He sido condenada por delito contemplado en el articulo 2 de la Ley N°30901. |
No Si Tengo medida de separacion preventiva de una |E al momento de la postulacion o
| adjudicacion.
No Si Cuento con una jornada laboral a tiempo completo en alguna otra institucién pablica ‘
o privada, que afecte la jornada laboral de la plaza que adjudica -
No | Si [a veracidad de Ia informacion y de la documentacion que adjunto en copia simple |
. Adicionalmente, solo para quien postula a IE ubicadas en zona de frontera
[No [ ] Si | Soyperuanode nacimienta o T i

La especialidad de mis estudios superiores con el que postuio es:

------------------------- sveesssrcunsenn

Doy a conocer y autorizo al Jefe de personal, al comité o al director/a de 1a IE, a ser notificado/a traves del
correo electronico y teléfono sefialado en la presente, del resultado de la evaluacion o la propuesta para
acceder a una plaza de contrato docente.

Firmo la presente declaracion de conformidad y en caso de resultar falsa la informacion que proporciono,
me sujeto a los alcances de lo establecido en el TUO de la LPAG, el Decreto Legislativo N* 1367 y otras
normas legales convexas, autorizando a efectuar la comprobacion de la veracidad de la informacion

declarada en el presente documento. r._—
Dado enlaciudadde................... alos...... dias deimesde............ del 20....
ii—‘i}}}ié)' ............................
DNE .
A f‘,f—d - (Huella dactifar indice derecho)

TR R
ETIT%
/1 1)/ &l Ley N° 29733 Ley de Proteccion de Datos, Titulo ! articulo 5 Principio de consentimiento

[§ ‘(I M {:f""s)“ Y 2 |
2

A o |

\: \AA |
%ﬁru:}{’wa”ﬁ
freses

i

y



ANEXO 9

DECLARACION JURADA DE REGISTRO, (REDERECI), (REDAM), (RNSSC) y DELITO

DOLOSO
\ Y O, e e e s
identificado  (a) con DAN.L N° y
domicilio actual
en. e

DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

No Si | Estoy inscrito/a en el registro de deudores de reparaciones civiles por delitos
en agravio del estado (REDERECH).

No S [ Estoy inscrito/a en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)

No Si | Tengo inhabilitacién o suspension vigente, administrativa o judicial inscrita o

| no en el registro nacional de sanciones contra servidores civiles (RNSSC).

No S | Tengo condena por delito doloso y/o con sentencia firme

L | | = N

Firmo la presente declaracién de confarmidad con lo establecido en el TUO de la LPAG, y en
caso de resultar falsa la informacion que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido
en el TUO de la LPAG, el Decreto Legislativo N° 1367 y ofras normas legales convexas,
autorizando a efectuar fa comprobacién de la veracidad de la informacion declarada en el

presente documento.

Dadoenlaciudadde...  ..........alos...... diasdelmesde............ del 20....

(Firma)

Huella dactilar

DNE e (indice derecho)




ANEXO 10

DEGLARACION JURADA DE PARENTESCO Y NEPOTiSMO

Y, et e e e e e e
ldentificado (a) con D.N.L Ne° y
domiciiio actual ...

DECLARO BAJO JURAMENTO:

afinidad, vinculo conyugal, de convivencia o union de hecho con

‘ No
|| funcionarios o directivos de la UGEL o miembros del Comite. |

’ ‘ Si [ Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de

En el caso de haber marcado como 8, sefiale lo siguiente.

Nombre completo de la persona con la
que es pariente o tiene vinculo de '
afinidad, conyugal, de convivencia ©
unién de hecho, en laentidad. -

| Cargo que ocupa . B
Ef grado de parentesco | |

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Dadoeniaciudadde.. ....... ... alos... .. dias del mes de........... del 20....

(Firma) Huella dactilar

DNE o e e (Indice derecho)




AMEXO 11

DECLARAC!ION JURADA DE DOBLE PERCEPCION EN EL ESTADO

R 2 YUU TR R R LR
identificado con DNIN® ................................con direccion domiciliaria................
..................................................................... en el Distrito: ......... ..... Provincia:
........................ .Departamento.................

DECLAROQ BAJO JURAMENTO:

No " TSi [ Tengo conocimiento que ningun funcionario o servigor publico puede

| desempefiar mas de un empleo o cargo ptblico remunerado, (*con |
excepcion de uno més por funcion docente, de acuerdo con lo sefialado en |
la segunda disposicién complementaria final de la presente norma).

educativa:

| No Si | Percibo otra remuneracion a cargo del Estado, en la siguiente institucion

[ Nombre de la Institucion por la que
percibe o percibird remuneracion a
cargo del Estado:

Cargo que ocupalra:

Condicién Laboral:
Horario Laboral:

() Nombrado () Contratado

Direccion de la institucion:

(NO) (S1) Tengo incompatibilidad de distancia y con el horario de trabajo de dicho

vinculo laboral, Dado en ia ciudad de..

............... alos......dias del mes de del

Huelfa dactilar (Indice derecho)

*Art. 40° de la Constitucién Politica de! Perti y articulo 3 de la Ley N* 28175 Ley Marco del Empleo Pablico.
La informacion contenida en la presente declaracion jurada sera sujeto de control posterior a cargo de la
UGEL. a fin verificar la inexistencia de incompatibilidad horaria ni de distancia.



ANEXO 12

DECLARACION JURADA DE ELECCION DE SISTEMA DE PENSIONES ~
LEY N° 28991°

Yo,

T identificado con DNIN®
DECLARO BAJO JURAMENTO:

(Sl) me encuentro afiliado(a) al siguiente Sistema Pensionario:

D SNP (Sistema Nacional de Pensiones) P (Sistema privado de pensiones)

Integra l:] Profuturo I::I
Habitad D Prima [::,

CUSPP; I J
Fecha Afiliacion: | - j

No estar afiliado a ningun sistema de pensiones y voluntariamente deseo afiliarme al:

( ) Sistema Nacional de Pensiones (ONP)
( ) Sistema Privado de Pensiones (AFP)

Dadoenlaciudadde.... .............alos...... dias del mes de del 20......

Firma

DN/
Huella dactilar

(indice derecho)

Declaro tener conocimiento de los alcances, del TUQ de la LPAG, asimismo, declaro
que la informacidn que consigno en el presente documento es real y veraz, en €aso
de detectarse fraude o falsedad, me someteré a la sancion que establece la Ley.

5 Articulo 16 de la Ley N° 28891, Ley de Libre Desafiliacion Informada, Decreto Supremo N° 009-2008-TR y Degcreto
Supremo N” 063-2007-EF



ANEXO 19

CARTA DEL DIRECTOR DE LA IE/CETPRO SEQALANDO TURNOY
HORA DE INGRESO Y SALIDA EN EL ANO LECTIVO

....................... Profesor de la |IE
Condicion: Nombrado { ) Contratado( )
Presente. -

En atencion a su solicitud signado con el expediente N° , a través del cual se
me requiere que certifique el turno, y horario de ingreso y salida, en el cual usted va a laborar
olaborara en el presente afio lectivo , en honor a la verdad
sefalo lo siguiente:

Turno

Hora de
ingreso

Hora de
salida

Los datos descritos en el cuadro preceden referente a la hora de ingreso y salida se condicen
con los establecidos para su cargo y se encuentran aprobados en el reglamento interno
aprobado mediante Resolucién Directoral Institucional N° , asi como dejo constancia
Que, no sufriran modificacion en el presente afio lectivo.

Firmo la presente de conformidad con lo establecido en el TUO de la LPAG', y en caso de
resultar falsa la informacién que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en'el
TUO de la LPAG, el Decreto Legislativo N° 1367 y ofras normas legales convexas, autorizando
a efectuar la comprobacién de la veracidad de la informacion declarada en el presente

documento.

Dado en laciudad de................... & los...... dias del mes de............ del 20....

(Fnrma)
DNE et eeeanne

Jefe del Area de Gestion Institucional de 1a UGEL o el que haga sus veces
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FORMATO DE SOLICITUD DE NOTIFICACION ELECTRONICA

DATOS PERSONALES:

eDocumento Nacional de Identidad: |

e Apellidos |
eNombres .|
eCorreo electronico : ‘

eTeléfonos fijo y movil (celular):l

. . f
eDireccion :

\
N

MEDIANTE LA PRESENTE AUTORIZO EXPRESAMENTE A SER
NOTIFICADO POR EL CORREO ELECTRONICO CONSIGNADO,
LOS DOCUMENTOS QUE TENGAN QUE VER CON MI PERSONA

Calca, ..... de...cvvnviennn.. de 20....

FIRMA Y HUELLA

JMOPPADD



ANEXO 13

CRITERIOS PARA LA EVALUACION DEL EXPEDIENTE PARA EB

pedagégico
. (-] plomado [ ] coninar san

TIEmM y pRunime

(**) Verificables en las respectivas plataformas en cuanto se les solicite

e LUne RuUinnANd UNIVersliari.

Puntaje Puntaje
Rubro Criterio Subcriteri méximo por |maximo por
o Subcriteri rubro
o
= Grado de doctor. (maximo 1) 13
s Grado de maestro/magister. (maximo 10
g . 1)
< Es(t;;d';sdge Diplomados en gestion pedagégica
o Posg con un minimo de 24 créditos, 2
> equivalente a 384 horas
.g académicas. (maximo 2) (%)
E Otro titulo profesional pedagégico o a7
3 titulo de segunda especialidad en
E educacion, no afin al nivel o ciclo de 5
. la especialidad que postula
§ Estudms‘:j de (méximo 1)
- pregraca Otro  titulo  universitario no 4
E pedagbgico (maximo 1)
e Otro titulo profesional técnico 3
(méaximo 1)
» Realizado en los ultimos cinco (5)
afos.
o Duracién minima de 16 horas
Formacié Capacitaciones pedagogicas.
n en gestion e Otorgados a través de las 2 2
Continua pedagogica plataformas de Edutalentos vy
PeruEduca. (**)
» Maximo cero punto cinco por cfu
(0.5 clu).
e Corresponde 0.20 puntos por
cada mes acreditado de labor en
N |E ubicada en zona urbana.
= Lasgfaﬁré%'lzite o Corresponde 0:30 puntos por
° durante los ! cada mes acreditado de labor en
. d IE ubicada en zona de frontera. 22
- meses de marzo | | corresponde  0.30 puntos  por <
k. a diciembre, :
° teniendo en cada mes acreditado de labor en 26
s cuenta |E ubicada en zona rural.
s e Corresponde 0.40 puntos por
<3 cada mes acreditado de labor en
w IE ubicada en zona VRAEM.
Experiencia Corresponde 0.10 puntos por cada
laboral como mes acreditado (solo para postular 4
PEC al nivel inicial).
. Felicitacion por ¢ Resolucién Ministerial emitida por
Méritos desempefio o Minedu (3 puntos)
trabajo ¢ Resolucién emitida por la DRE (2 5 5
destacado puntos)
en ol campo = Resolucién emitida por ia UGEL
_(1 punto)




